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GED*MUSE V2009

GESTION ELECTRONIQUE DES FACTURES MUSE

GED*Muse est une solution de Gestion Electronique des Documents liée au logiciel de Comptabilité publique
MUSE. Cet outil permet d’archiver, de classer, de stocker et de diffuser les factures fournisseurs.

La visualisation des factures selon différents criteres (par date, par tiers...) est simple et rapide .

GED*Muse permet également I'affichage des prises en charge de ces factures avec la possibilité d’éditer
simplement des factures selon différents classements (par élément budgétaire, par section analytique, par
compte...), sans avoir a rechercher le document papier.

C’est la solution pour simplifier I’organisation de votre service comptable.
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Liaison avec tous les modules d"Ylopée
pour gérer I'ensemble des documents
(papier et électronique) de I'entreprise.
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@ AVANTAGES DE GED*MUSE V2009

La solution a vos problemes de stockage de documents

Recherche facile et rapide des documents grace aux criteres de description (index)
Intégration totale dans votre Systeme d’Information (MUSE, BALI, Lotus Notes)
Circulation des originaux restreinte : I’archivage électronique évite les pertes ou mauvais classements

Les documents numériques sont stockés dans une base de données sécurisée et sauvegardée
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Ouverture du produit vers une GED globale (Ylopée et ses modules)
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O PRINCIPALES FONCTIONNALITES

0 Indexation des factures MUSE

Nouveautés

Stockage des documents dans une
base de données sauvegardée et
sécurisée

Lien avec les autres modules
d’Ylopée

Indexation ergonomique et facile
d’utilisation

Gestion des habilitations (notion de
droits d’accés par service)

La premiere étape est la numérisation des factures
fournisseurs papier via un copieur/scanner.

Ensuite, la grille d’indexation permet de saisir manuellement
les entétes de liquidation pour chaque document numérisé,
tout en visualisant I'image de la facture en cours de traitement.
Une fois I'indexation terminée, les factures sont stockées dans
une base de données sauvegardée et sécurisée, et sont
consultables par tous via Lotus Notes (selon les droits d’acces).
Pour éviter la double saisie, GED*MUSE envoie les entétes de

liquidation automatiquement dans MUSE.

0 Consultation via Lotus Notes

La recherche et la consultation des factures indexées se fait
via Lotus Notes. Dans cette base, on peut visualiser et
imprimer les factures ainsi que les pieéces qui y sont attachées.
Une fois les factures visées, mandatées et prises en charge
dans MUSE, les informations de prise en charge (numéro du
mandat, imputation budgétaire, imputation analytique) sont
envoyées automatiquement dans GED*MUSE, pour compléter
I'indexation.
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0 Ouverture vers une GED globale | — i _
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GED*MUSE version 2009 fonctionne en mode autonome ou en i o . — :
module d’Ylopée (logiciel complet de GED). Le produit s’ouvre fg e s st —
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documents de [I'entreprise (devis, commandes, documents | =

administratifs, documents techniques, courriers, email ...). e e o (TETETY

Vous gagnez en temps et en efficacité avec un outil simple.

Pour plus d’informations, contactez—nous :
CMRE Logiciel
Tel : 04 74 25 09 70 - Fax : 04 74 30 02 43
Email : commercial@cmre.fr
Site web : www.cmre.fr
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