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SAROS

L’application SAROS a pour but de gérer le processus des demandes de congés et de gérer un planning
général pour une entreprise. On entend par congés tout congé ou absence : congés annuels, RTT, absence,
maladie, prévisionnels, etc. Cet outil évite la circulation de papier et ainsi le risque de perte ou de mauvais

classement.
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Solution simple et performante pour gérer les congés de votre entreprise

Circulation des demandes de congés par messagerie électronique

Planning général disponible a la consultation a tout moment

Mise a jour automatique du planning dans SAROS et de I’agenda personnel du salarié
Paramétrage puissant pour une facilité d’adaptation a votre entreprise

Connaissance de I’état des droits aux congés du salarié

Workflow hiérarchique de validation
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Aux salariés :
— faire leurs demandes ou prévisions de congés par Notes
— connaitre I’état d’avancement de leur demande et étre avisé de I’acceptation ou du refus
— mettre a jour I'agenda
— connaitre I'état de ses droits

Aux responsables de service :
- viser les demandes de congés (par une ou plusieurs personnes)
— fixer les congés RTT des salariés de son service
— connaitre la situation d’un ou plusieurs salariés (droits, pris, prévus)
— afficher sous forme d’un diagramme les congés de salariés de son service pour une période donnée

Au DRH :
— valider les demandes de congés
— renseigner les droits aux congés y compris RTT et CET (Compte Epargne Temps)
— connaiftre la situation d’un ou plusieurs salariés (droits, pris, prévus)
— afficher sous forme d’un diagramme les congés des salariés de son service pour une période donnée
— aviser le salarié de I’acceptation ou du refus de la demande

K — déposer en une action les congés obligatoires pour tout le personnel /
N/ N

Un traitement d’initialisation permet de générer Le paramétrage reste simple et s’appuie sur I’existant
les droits des salariés pour une nouvelle période : Notes. Toutes informations concernant les salariés et
en générant les droits qui ont été paramétrés par services seront importées dans SAROS a partir du
défaut, ou alors en recopiant les droits de la carnet d’adresses Domino.
période précédente, tout en tenant compte des Ce paramétrage va permettre de configurer les
reports. Dans les deux cas, les droits peuvent éléments suivants :

@e affinés pour les cas particuliers. j — Service : code du service, nom du service, et
liste des personnes visant les demandes de
congés.

CONFIGURATION CONSEILLEE — DRH : liste des personnes habilitées a apposer
- le visa DRH.
<\ ¢ Serveur Windows NT 4.x, 2000 serveur, 2003 — Type de congés : libellé, droit en nombre de
& serveur, Domino Notes V 5.0 et 6.5 . . -
< ¢ Client Notes sous Windows 9.x, 64 Mo de K jours, report maximum, périodes ... /

mémoire, place disque 10 Mo
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